Zatacznik do uchwaty Zarzadu Spotdzielni
Nr 53/2007 z dnia 02.08.2007r.

REGULAMIN UDOSTEPNIANIA CZLONKOM SPOLDZIELNI DOKUMENTOW ZGODNIE Z ART. 8!
USTAWY O SPOLDZIELNIACH MIESZKANIOWYCH
(tekst jednolity: Dz.U. z 2003 roku, Nr 119 poz. 1116 z p6zniejszymi zmianami)

Czlonek Spoétdzielni ubiegajacy si¢ o udostgpnienic badz sporzadzenie kopii (odpisu)
dokumentow, o ktorych mowa w Art. 8! ust. 1 ustawy o spétdzielniach mieszkaniowych, tj.:
Statutu, regulaminéw, uchwat organdéw Spotdzielni, protokotow obrad organdéw Spotdzielni,
protokotdéw lustracji, rocznych sprawozdan finansowych oraz faktur i umow zawieranych przez
Spoétdzielni¢ z osobami trzecimi (W granicach unormowanych innymi przepisami prawa) winien
zwrdcic si¢ z pisemnym wnioskiem w tej sprawie.

Whniosek (zamowienie) przyjmuje pracownik sekretariatu, ktory, po sprawdzeniu, czy

wnioskodawca jest cztonkiem Spoéidzielni, wpisuje do odpowiedniego rejestru zamowien jego

imi¢ i nazwisko, adres, date zlozenia zaméwienia, nazwy zamoéwionych dokumentdéw, po czym
przekazuje wiasciwym komorkom merytorycznym do realizacji.

Przekazanie kierownikom wiasciwych komorek organizacyjnych zamowienia nastepuje droga

elektroniczng. W tresci wiadomosci zostaje podane imi¢ i nazwisko czlonka, nazwa zadanych

dokumentow, informacja, czy maja one zosta¢ udostepnione do wgladu, czy tez skopiowane oraz
termin realizacji zamowienia.

Termin realizacji zamowienia zarowno w przypadku udostepnienia dokumentow, jak réwniez

sporzadzenia kserokopii wynosi do 7 dni roboczych.

Kierownicy poszczegdlnych komdrek organizacyjnych obowigzani sg sprawdzac skrzynke poczty

elektronicznej kazdego dnia.

Po odebraniu przez kierownika zamowienia jego realizacja winna przebiega¢ nastgpujgco:

1) w przypadku wniosku o wykonanie kserokopii dokumentéw — nalezy je odszukac, sporzadzic
ich kopie, a nastgpnie przekaza¢ pracownikowi sekretariatu wraz z informacja o tacznej ilosci
stron. Pracownik sekretariatu stosujagc podane w pkt. 9 stawki optat za wykonanie odbitek
kserograficznych (z zastrzezeniem pkt. 10 niniejszego regulaminu) oblicza kwote, ktora
wnioskodawca winien uregulowa¢ przed otrzymaniem zadanych dokumentéw i wpisuje ja do
rejestru. Jesli cztonek zamowit dokumenty znajdujace si¢ w kilku komoérkach organizacyjnych
w rejestrze winna widnie¢ laczna kwota zamowienia. W uzgodnionym terminie
zainteresowany winien zglosi¢ si¢ do sekretariatu, gdzie zostanie poinformowany o wysokos$ci
i sposobie uregulowania nalezno$ci z tytutu realizacji zamowienia.

2) w przypadku wniosku o udostepnienie dokumentow do wgladu — nalezy je odszukaé i
przekaza¢ do Dzialu OS. Wyznaczony pracownik obowigzany jest udostepni¢ je w
uzgodnionym terminie zainteresowanemu do wgladu. Na zakonczenie wnioskodawca winien
ztozy¢ podpis poswiadczajacy fakt zapoznania si¢ przez niego z treScia zamowionych
dokumentow. Poswiadczenie to nalezy nastepnie przekaza¢ pracownikowi sekretariatu.
Udostepnienie dokumentoéw do wgladu jest bezplatne.

Naleznosci z tytulu wykonania zamowionych kserokopii cztonek winien regulowa¢ w Dziale

Finansowo — Ksiggowym (w pokoju nr 6).

Z dowodem wplaty, o ktorej mowa w pkt. 7, w postaci druku KP wnioskodawca winien udac si¢

do pracownika sekretariatu celem odbioru kserokopii zadanych dokumentow oraz pisemnego

poswiadczenia ich otrzymania.

Optaty za wykonanie odbitek kserograficzych wynosza:

1) jednostronna kopia formatu A-4 — 0,30 zt brutto;
2) dwustronna kopia formatu A-4 — 0,40 zt brutto;
3) jednostronna kopia formatu A-3 — 0,60 zt brutto;
4) dwustronna kopia formatu A-3 — 0,80 zt brutto.

10. Wykonanie kserokopii Statutu oraz uchwalonych na jego podstawie regulamindéw jest bezptatne.
11. Cztonek ma prawo zwrdci¢ si¢ o udostepnienie do wgladu badz przygotowanie kserokopii
dokumentow sporzadzonych lub/i obowiazujacych po wejsciu w zZycie zmian w ustawie
o spotdzielniach mieszkaniowych, tj. po dniu 31.07.2007r.

12. Wzory zamowien i ich rejestrow stanowia zataczniki do niniejszego regulaminu.

13. Niniejszy regulamin zostat uchwalony uchwata Zarzadu nr 53/2007 z dnia 02.08.2007r. i wchodzi
w zycie z dniem jej podjecia.

Zarzad Spotdzielni



REJESTR ZAMOWIEN NA UDOSTEPNIENIE DOKUMENTOW SPOLDZIELNI ZGODNIE Z ART. 8! USTAWY O SPOLDZIELNIACH MIESZKANIOWYCH
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REJESTR ZAMOWIEN NA SPORZADZENIE KSEROKOPII DOKUMENTOW SPOLDZIELNI ZGODNIE Z ART. 8! USTAWY O SPOLDZIELNIACH

MIESZKANIOWYCH

L.p.
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Katowice, dn. ..........................

W oparciu 0 Art. 8% ust. 1 ustawy o spotdzielniach mieszkaniowych (Dz.U. z 2003 roku, Nr 119 poz. 1116
z pdzniejszymi zmianami) prosz¢ o wykonanie kserokopii nastepujacych dokumentoéw Spoétdzielni:

Jednoczes$nie zgodnie z Art. 81 ust. 2 ww. ustawy zobowiazuje sie pokryé koszty wykonania kserokopii ww.
dokumentow wg. ponizszego cennika:

1. jednostronna kopia formatu A4 — 0,30 zt brutto

2. dwustronna kopia formatu A4 — 0,40 z1 brutto
3. jednostronna kopia formatu A3 — 0,60 zt brutto
4. dwustronna kopia formatu A3 — 0,80 zt brutto
Planowany termin realizacji ZAMOWIENIA ........cevvvreevieeeiieeeiieeniee e

Podpis cztonka Spoldzielni
Wyliczenie naleznos$ci za zamowione kserokopie dokumentow:

1. stron.......... X cena ............ S evererererenereranerens
2. stron .......... X cena ............ s
3. stron .......... X CeNa ............ e
RAZEM:
Zaptacono, dowod KP nr .......cocveviiiiniiniininicicccciee

Niniejszym potwierdzam odbidr zamdwionych powyzej dokumentow.

Data i podpis cztonka Spotdzielni



Katowice, dn. ................o.ooeenl.

W oparciu 0 Art. 8 ust. 1 ustawy o spotdzielniach mieszkaniowych (Dz.U.
z 2003 roku, Nr 119 poz. 1116 z pdzniejszymi zmianami) prosze
o udostgpnienie do wgladu w siedzibie Spotdzielni ponizszych dokumentow:

Podpis cztonka Spotdzielni

Ninigjszym o$wiadczam, ze ww. dokumenty zostaly mi udostgpnione do

wgladu w dniu ...cooevveeiieiiieee,

Podpis cztonka Spoétdzielni



